VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Ucinnost od: 01. 12. 2020



I. VSEOBECNA USTANOVENI

Vnitini tad zafizeni $kolniho stravovani (déle jen $kolni jidelna), které je soucasti Matetské skoly Cepli,
piispévkova organizace, je zpracovan na zakladé zdkona 472/2011, kterym byl novelizovan zakon ¢.
561/2004 Sb. o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) ve znéni pozd¢jsich zmén.

Vhitini ¥ad ST vychézi z pravnich piepisi:

e zakona ¢. 472/2011 Sb., kterym byl novelizovan zakon ¢.561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani ve znéni pozdejSich zmen;

e zékona €. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi a 0 zmén¢ nékterych souvisejicich zdkont,
ve znéni pozd¢jSich zmén;

e zakona ¢. 262/2006 Sb., zédkonik prace (Hlava III - Stravovani zameéstnanct § 236), ve znéni
pozdgjsich zmen;

e znovely vyhlasky MSMT CR &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani (stanoveni ceny stravného),
ve znéni pozdéjSich zmén;

e vyhlasky ¢. 214/2012 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdé&jsich predpist

e znovely vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni
pozd¢jsich zmén;

e vyhlasky ¢. 84/2005 Sb., o nékladech na zavodni stravovani a jejich Uthradé v organizac¢nich
slozkach a statnich ptispévkovych organizacich zfizenych izemnimi samospravnymi celky, ve
znéni pozdejsich zmén.

II. PRAVA A POVINNOSTI DETI A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU
V RAMCISKOLNIHO STRAVOVANI, PRAVIDLA VZAJEMNYCH
VZTAHU

2.1 Prava déti
Kazdé dite, které bylo pfijato k predskolnimu vzdélavani a ke Skolnimu stravovani, ma pravo:

e na poskytovani skolniho stravovani v takovém rozsahu, aby se v dob¢, je-li pfitomno na
podavéni jidla, stravovalo vzdy, tzn. ma prdvo denné odebrat obéd, jedno piedchazejici
a jedno navazujici doplitkové jidlo, a to v¢etné tekutin;

e byt respektovano jako jedinec a jako individualita;

e narespektovani stravovacich navyku podle jeho schopnosti a zvykli z domaciho prostiedi;

e na ochranu svého zdravi, mit své soukromi;

e nauspokojovani svych individudlnich potieb;

e vyjadfit sviij nazor, hovotit o ném;

e byt chranéno pred ublizovanim, tyranim fyzickym i psychickym-mé pravo vybrat si druh
ptiboru pro konzumaci nabizeného pokrmu (I1Zice — ptibor), po dohod¢ se zakonnym zastupcem
ma pravo odmitnout konzumaci nékterého druhu potravin, ma pravo ovlivnit velikost porce
jidla, zajisténi prubézného pitného rezimu, pribézné podavani doplitkovych jidel v uréeném
¢asovém intervalu, dit€¢ nebude do jidla nuceno, nebude na ncého vyvijen
v tomto ohledu natlak apod.



2.2 Prava zakonnych zastupcu déti prijatych ke Skolnimu stravovani

Zakonni zastupci déti piijatych ke skolnimu stravovani maji pravo:

na projednani zplsobu a rozsahu stravovani ditéte pfi jeho prijeti do matetské skoly;

na informace o poskytovaném stravovani;

pozadat vedouci Skolni jidelny o informace o platbach tuplaty, piipadné se dohodnout
o0 pozastaveni plateb apod.;

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti poskytovani skolniho
stravovani jejich ditéti, pfiCemz jejich vyjadieni musi byt vénovana odpovidajici pozornost;
ptispivat svymi ndpady, naméty a pripominkami ke zkvalitnovani Skolniho stravovani (za
predpokladu dodrzeni pravnich norem vztahujicich se ke Skolnimu stravovani a piedskolnimu
vzdélavani).

2.3 Povinnosti déti

Kazdé dite, které bylo pfijato k pfedskolnimu vzdélavani a ke skolnimu stravovani je povinno:

respektovat pravo ostatnich déti na respektovani jejich individuality a jejich stravovacich
navyku a kulturu stolovani;

s ohledem na svoje individualni schopnosti a moznosti dodrZovat pravidla slusného chovani pfi
stolovani;

pfi stolovani dbat pokynt ucitelek;

chovat se u stolu tak, aby neohrozovalo ostatni spolustolujici;

s ohledem na svoje moznosti a schopnosti dbat na udrzovani pofadku a Cistoty mista,
u kterého stoluje.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupcu déti prijatych ke Skolnimu stravovani

Zakonni zastupci déti pijatych ke $kolnimu stravovani v MS maji povinnost:

dodrzovat Vnitini fad Skolni jidelny a Vnitini smérnici $koly o stravovani déti;

fadné a ve stanoveném terminu hradit uplatu za Skolni stravovani;

na vyzvani treditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
poskytovani Skolniho stravovani;

informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo o jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na poskytovani Skolniho stravovani jejich
ditéti. V pfipad¢ potifeby dlouhodobého omezeni poskytovani Skolniho stravovani dolozi
zakonny zastupce vyjadfeni 1ékare;

omluvit nepfitomnost ditéte v¢. oznameni pifedpokladané doby nepfitomnosti z diivodu
odhlaseni ze stravovani;

respektovat provozni pokyny ve SJ, nenarusovat svym chovanim a jednanim jeji provoz.

2.5 Pravidla vziajemnych vztahii s pracovniky MS

Pravidla vzijemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky jsou zakotvena ve Skolnim fadu MS.
Vzhledem k tomu, Ze $kolni stravovani je soucasti predskolniho vzd€lavani, jsou tato pravidla v plném
rozsahu platna i pro $kolni jidelnu.



Ve vécech skolniho stravovani, véetn¢ zalezitosti thrady uplaty a jejiho vyuctovani, je za matetskou
Skolu kontaktni osobou vedouci skolni jidelny.

III. PROVOZNI PODMINKY

3.1. Provozni podminky

Skolni jidelna je sou¢asti MS a pracovnice SJ je zamé&stnankyné mateiské skoly.

SJ zajistuje stravovani déti a zavodni stravovani vlastnich zaméstnanci.

SJ vati jidla a vydava stravu ve dnech, kdy probiha vzdélavani déti.

V dobé¢ uzavieni matei'ské skoly se nevati a vydej stravy se neprovadi.

Vydej stravy je prizptisoben rezimu dne.

Obédy jsou vydavany détem i zaméstnanctim skoly.

SJ neposkytuje dietni stravovani. Zaiizeni nema za povinnost zaji§tovat dietni stravovani. Na
zakladé 1ékatského potvrzeni je stravnikiim s dietami nebo potravinovymi alergiemi umoznéno
si nosit vlastni stravu uloZenou v jidlonosi¢i. Za obsah pfinaseného jidlonosi¢e zodpovida
zakonny zastupce ditéte.

Evidence stravovanych je vedena u vedouci Skolni jidelny. Evidence déti i dospélych
pedagogickych pracovniki stravniki se provadi na zakladé vyplnéné dochazky, kterou zapisuje
pani ucitelka na tiidé

Dotazy, podnéty, piipominky a stiznosti mohou podavat ¢i feSit zakonni zastupci
a zamé&stnanci $koly piimo s vedouci SJ.

3.2. Platba stravného za odbér jidla

Stravné se hradi kazdy mésic zalohové na ucet ¢astkou 800,-K¢
Preplatky ze stravného jsou vyplaceny dvakrat ro¢né zpét na ucet. A to v meésici Unoru
a cervenci.
Vybirani stravného o letnich prazdninach je vzdy upraveno podle aktualni situace a vcas
sdéleno.
Zpisob platby
o bezhotovostnim pevodem-trvalym piikazem na uéet SJ: 2901681412/2010
=  variabilni symbol ur¢i vedouci Skolni jidelny
o hotové u feditelky MS - ve vyjimeénych piipadech
o termin splatnosti je do 15. dne kazdého mésice

3.3. VySe stravného

déti do 6 let/den déti od 7 let/den
Dopoledni presnidavka 8,-K¢ 8,-
obéd 22,-K¢ 23,-
Odpoledni svacina 8,-K¢ 8,-K¢
Dopoledni presnidavka + obéd 30,-K¢ 31,-K¢
Odpoledni svacina + ob&d 30,-K¢ 31,-K¢
Cely den 38,-K¢ 39,-K¢
Zamgéstnanci obéd 27,-K¢ Z této financni Castky je
prispévek z FKSP 15,-K¢




3.4. Evidence stravnika

Kazdy stravnik musi byt zaevidovan k odbéru stravy ve skolni jideln€. Stravujici se déti jsou
evidovany ve $kolni matrice. Za timto t&elem jsou poskytovany vedouci SJ udaje o détech:

o jméno a pfijmeni;

o datum narozeni;

o telefonni ¢islo zakonného zastupce.
Evidence se provadi formou piihlasky ke stravovani v MS.

3.5. Podminky stravovani

Reditelka MS po dohodé se zdkonnym zastupcem ditéte stanovi zptisob a rozsah stravovani
ditéte tak, aby dité, je-li v dob& podavani jidla pfitomno, se stravovalo vzdy.
Upozornéni: pokud béhem roku dojde ke zdraZeni potravin, matetskd Skola si vyhrazuje pravo
na zvyseni poplatku na stravné v ndvaznosti na vyse uvedenou vyhlasku.
Dojde-li ke zménam ve vybéru stravného, budou zakonni zastupci i zaméstnanci informovani
nejpozdéji 30 dni pred platnosti novych pravidel, a to zvefejnénim zmén na nasténce v Satn¢
a na webovych strankach matetské Skoly

Stravovani déti na matetské Skole zahrnuje presnidavku, obéd a svacinu.
Za predpokladu, Ze dit¢ do MS dochazi pravidelng pouze na dopoledni pobyt, je mu pogitana
pouze presnidavka + obéd. Ve vyjimecnych ptipadech, kdy rodi¢e pozadaji o moznost
vyzvednuti ditéte pred obédem, je pocitana pouze presnidavka.
Odhlasovani déti se provadi do 8.00 hod. dan¢ho dne

o osobné

o telefonicky na tel. €. +420 739 572 079

o formou SMS na tel. ¢. +420 739 572 079
Pti telefonickém odhlasovani nebo u SMS uvede zakonny zastupce tyto udaje:

o jméno a piijmeni ditéte;

o pfesn¢ dny, na které je stravné odhlasovano.

o neodhlasena strava je €tovana jako vydana.

o stravu nelze odhlasit zpétné.

3.6. Pitny rezim

Pitny rezim pro déti je zajistovan v priibdhu celého dne pobytu déti v MS (ovocné, bylinkové
¢aje, ovocné §tavy, neperliva voda apod.).

Tekutiny se dopliuji béhem celého dne dle potieby do varnice na ttide.

V teplych letnich mésicich je zajistén piisun tekutin ina zahradé MS

3.7. Jidelni listek

Jidelnicek je sestavovan na zakladé¢ zasad zdravé vyzivy a dodrZzovani spotiebniho kose
vybranych potravin.

Jidelni listek je sestavovan v souladu s predpisy tak, aby sloZeni stravy odpovidalo stanovenym
normam.

Jidelni listek je sestavovan na tyden dopiedu.

Aktualizovany jidelnicek se kazdy tyden zvefejiiuje na informativni nasténce a na internetovych
strankach MS.

K ptipadnym zménam v jidelni¢ku (vyjimeén&) je opravnéna pouze vedouci SJ.



IV. PRAVIDLA STRAVOVANI

4.1. Organizace vydeje jidla a stanovena pravidla p¥i stravovani

Presnidavka a svacinka je détem podavana na tacech, déti se samy obsluhuji. V pfipadé potieby
jim pomaha ucitelka.

Polévka je nalévana kuchatkou do talite, pfedskolni déti si polévku nalévaji samy

Druhé jidlo je détem vydavéano kuchaikou vydejnim oknem z kuchyné.

V prostorach, kde se déti stravuji, je dbano na dodrzovani kultury stolovani.

Po jidle si déti samostatné uklidi své misto a odnesou pouzité nadobi na odkladaci plochu
v jideln€ k tomu urcenou.

Za dodrzovani hygienickych predpist pii vydeji stravy pro détské stravniky je zodpoveédny
personal $kolni jidelny.

Kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu.

Vydavané mnozstvi jidla musi odpovidat stravovacim normam pro jednotlivé vékové kategorie.
Obeédy vydava kucharka podle norem na dité a norem na dospé¢lé.

Kazdy stravnik ma narok dostat jednu porci jidla v plném rozsahu dle jidelniho listku. Déti si
mohou chodit pfidavat prilohy, omacky. Pokud je nevydané jidlo za dité, které nebylo vcas
odhlagené z MS, a tudiz tato porce zbyla, vydava se na piidani détem.

V piipadg, Ze se kona akce pro déti mimo objekt MS v dobé b&zného podavani jidla, upozorni p.
ucitelky kuchaiku pfedem, aby mohla ¢asové prizptisobit podani svacinek nebo je zabalit s
sebou.

Casovy harmonogram ve SJ:

Dopoledni presnidavka 8.40 —9.00
Obed 11.30 —12.00
Odpoledni svacina 14.00 — 14.30

4.2. Zasady provozu $kolni kuchyné, kuchynék a jidelen

Vedouci SJ a kuchatka se fidi platnymi hygienickymi pfedpisya smérnicemi vydanymi
teditelkou Skoly - zejména:

o dodrzuji ¢istotu v kuchyni a v prilehlych prostorach, které jsou jeji nedilnou soucasti (sklad

potravin, chodba, WC, $atna, sklad k ukladani ovoce a zeleniny)

o dodrzuji technologii pfi piipravé jidla — sleduji kritické body — HACCP;

o Tidi se predpisy, které¢ jim uklada népli prace.

Bézny uklid skolni kuchyné provadi kuchatka, bézny uklid skolni jidelny provadi pracovnik
provozu MS.

Skladovani je zajistovano podle teploty, sortimentu, zaru¢ni doby po minimalni dobu. Pouziti
potravin s proslou spotiebni lhiitou je vylouceno.

V. POVINNOSTI ZAMESTNANCU SKOLNI JIDELNY

Zamestnanci se fidi zakonikem prace, pracovnim fadem, platnymi piedpisy, pracovni naplni,
organiza¢nimi smérnicemi a pokyny feditelky Skoly.
Zaméstnanci si pii pfichodu zapisi ¢as svého prichodu. Totéz ucini pii odchodu z pracoviste.



Nemtize-li zaméstnanec z jakékoli pfi¢iny nastoupit do zaméstnani, uvédomi tyz den do 6:30 hodin
telefonicky nebo vzkazem feditelku MS a oznami diivod a délku své nepfitomnosti.

V pfipadé¢ UGrazu oznami zaméstnanec uraz feditelce Skoly, kterd s nim sepiSe zaznam
o pracovnim urazu do knihypracovnich Graz umisténé v feditelné Skoly.

V pripad¢ urazu stravnika zaméstnanec:

o ihned provede nebo zajisti oSetfeni

o podnikne pfislusné organizacni kroky k zabezpec€eni zdravi zranéného

o neprodlené zapisSe uraz do ,,Knihy tirazi* v feditelné skoly

o je-li to nutné, vyplni do dvou dnt1 ,,Zaznam o Skolnim trazu*

o o kazdém trazu neprodlené informuje feditelku MS

V piipadé, kdy dojde v prostorach SJ k rozbiti nadobi nebo rozliti jidla na stoly nebo podlahu,
zajisti zaméstnanci ihned uklid.

Zamestnanci slusnou formou fesi pfipadné stiznosti na kvalitu a mnozstvi vydané stravy.
Zameéstnanci nakladaji s odpady z jidelny uréenym zptisobem.

VI. PODMINKY ZACHAZENiI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY
DETI A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU

Déti a jejich zdkonni zastupci jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku Skoly a zachazet
s nim Setrné, neposkozovat umysIné ostatni majetek skoly.

V piipadé prokazani imyslného poSkozeni majetku skoly ma skola pravo pozadovat nahradu —
uvedeni do plvodniho stavu na naklady zakonného zastupce, nahrazeni novym majetkem
ptipadné finan¢ni thrada az do plné vyse pofizovaci ceny poskozeného majetku.

Bez dovoleni feditelky MS neni mozné odnaset a ptijéovat si inventaf a vybaveni MS domii.

V Cepi, 1. 12. 2020

Bc. Sona Kopecka
teditelka MS



